
Contoh Surat Permohonan Pindah Tugas Guru 

 
 

          …….,  …. Januari … 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Perihal  : Permohonan Pindah Tempat Kerja 

 

Kepada Yth. 

…………. 

…………. 

di- 

     Tempat 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama   :  

No. NUPTK  :  

Tugas MEngajar :  

Jumlah Jam Mengajar :  

Pendidikan terakhir :  

 

Dengan datangya surat ini saya ingin mengajukan permohonan untuk pindah tempat tugas 

mengajar dari ……………….. ke …………………………. Adapun alasanya sebagai berikut : 

 Untuk menambah pengalaman kerja. 

 Mendapat Rekomendasi dari Kepala Kemenag Kabupaten Cirebon. 

Adapun saya ikut sertakan beberapa lampiran sebagai bahan pertimbangan bapak: 

 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk 

 Fotokopi Ijazah Terakhir 

 Surat Rekomendasi dari Kepala Kemenag Kabupaten Cirebon. 

Demikian permohonan ini saya sampaikan kepada bapak besar harapan saya agar terkabul, atas 

pertimbangannya saya ucapkan terimakasih. 

 

   

                                           

Hormat Saya,                

Pemohon 

 

 

………………… 

 

 

 

 



Contoh Surat Permohonan Pindah Tugas PNS 

 

 

          ….., … Mei …… 

Nomor  : 266/IVB/176 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Perihal  : Permohonan Pindah Tempat Kerja 

 

Kepada Yth. 

…………… 

…………… 

di- 

     Tempat 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama   :  

NIP   :  

Pangkat Golongan :  

Unit Kerja  :  

Pendidikan terakhir : 

Alamat   : . 

 

 

Dengan datangya surat ini saya ingin mengajukan permohonan untuk pindah tempat tugas dari 

Pemerintah Kabupaten Bandung ke Pemerintah Propinsi Jawa Barat. Adapun alasanya sebagai 

berikut : 

1. Untuk menambah pengalaman kerja saya agar lebih maju. 

2. Istri dan anak saya berdomisili di Wilayah Propinsi. 

3. Memiliki Sindrom Ketakutan Tersendiri saat Berjauhan dengan Anak dan Istri dapat 

dibuktikan dengan surat rekomendasi dari dokter spesialis. 

Adapun saya ikut sertakan beberapa lampiran sebagai bahan pertimbangan bapak: 

 Fotokopi SK Pengangkatan Sebagai Pekerja Negeri Sipil 

 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk 

 Fotokopi Ijazah Terakhir 

 Surat Rekomendasi dari Kepala Bagian Hubungan Masyarakat 

 DP3 2 tahun Terakhir 

 Surat Keterangan dari Dokter Spesialis. 

Demikian permohonan ini saya sampaikan kepada bapak besar harapan saya agar terkabul, atas 

pertimbangannya saya ucapkan terimakasih. 

 

Hormat Saya 

                

Pemohon 


